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OGGETTO: Circolare di disposizione.
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Ai Titolari delle funzioni di coordinamento
E,.pc,

Ai Direttori delle uuoocc’

Ai Responsabili delle UUOOSSDD

Alle 00.SS. ed alla RSU- area comparto
Alla UOC Gestione del Personale

Con la presente si dispone che con effetto dal 01/03/2017 siano affidate IN_VIA
ESCLUSIVA ai titolari delle funzioni di coordinamento le seguenti funzioni/mansioni:
1) Predisposizione della turnistica mensile del personale del comparto. La turnistica
mensile dovra essere predisposta ed inoltrata ai dirigenti delle professioni sanitarie del
comparto, debitamente firmata, entro e non oltre il giorno 20 del mese che precede quello

del turno mensile predisposto.

2) Inserimento nel programma informatico dell'Azienda. |l piano dei turni mensili dovra
essere inoltre inserito nel programma INFOR a cura dei predetti coordinatori entro la

suddetta data.

3) Autorizzazione alla fruizione delle ferie e ad effettuare rientri o cambi di turno. Le
richieste dovranno essere autorizzate esclusivamente dai coordinatori e vistate dai
dirigenti delle professioni sanitarie del comparto. Le domande di ferie, compilate sulla
modulistica aziendale, munite del visto di autorizzazione o del diniego motivato, dovranno
essere protocollate ed inviate all'ufficio rilevazione presenze di riferimento. Qualora le
autorizzazioni di cui al presente punto determinassero modifica della turnistica mensile
dovra esserne data immediata comunicazione ai dirigenti delle professioni sanitarie del
comparto e dovra provvedersi al relativo inserimento nel programma informatico.

Distinti saluti.

| dirigenti delle professioni sanitgrie gel copparto:
™

Dott. Giovanni Muttillo
Dott. Gaetano Sorrentino
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